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Regimento do Fundo Especial da CPLP

Art.© 1°
(Objeto)

O presente Regimento estabelece os procedimentos de gestdo e as normas e diretrizes do
funcionamento do Fundo Especial, em conformidade com Art.° 25° dos Estatutos da CPLP.

Art.© 20
(Definicbes)

1. Para os fins do presente Regimento:

a)
b)

C)

d)

e)

f)

9)

h)

A expressdo "Fundo Especial" (adiante “FE”) designa o Fundo Especial da

Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa (CPLP);

A expressao "Secretariado Executivo” (adiante “SECPLP”) designa o Secretariado

Executivo da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa;

A expresséao "Contribuicdo”, conforme referida nos Estatutos da CPLP, designa os

recursos recebidos pelo FE, seja de entidade publicas de Estados—Membros da

CPLP (EM) e de Estados terceiros, bem como de organismos internacionais, de

entidades do setor privado ou da sociedade civil em geral;

A expressao “Consignacéo” designa a comunicagdo ao SECPLP pela entidade que

contribui com recursos para o FE da atividade especifica ou Plano Estratégico de

Cooperacao Setorial onde a sua contribuicdo deve ser aplicada;

A expressdo “Plano Estratégico de Cooperacao Setorial” designa o documento

elaborado e aprovado por uma Reunido Ministerial Setorial da CPLP que define a

estratégia especifica para a cooperacdo no seu ambito e identifica agbes para a

sua concretizacao;

A expressdo "Atividade" refere-se a a¢des pontuais, projetos e programas na area

da cooperacgédo, entendidos como:

i) Acéo Pontual, acdo de curta duragdo, destinada a produgédo de um resultado
Unico;

i) Projeto, conjunto de agdes articuladas entre si para produzir um determinado
conjunto de resultados e alcancar um ou mais objetivos;

i) Programa, grupo de projetos articulados entre si que visam determinados
resultados e objetivos e que incentivam alteracfes estruturais sustentadas.

As Atividades podem ter as seguintes tipologias:

i) Cooperacdo — Atividades que visam potenciar o desenvolvimento humano,
social, econédmico e ambiental dos EM da CPLP;

ii) Politico-diploméaticas e de promocédo da Lingua Portuguesa — Atividades que
visam potenciar a concertagdo entre os EM da CPLP ou destes com outros
Estados.

A expressdo “Documento de Atividade” designa o conjunto de elementos e

informacdes referentes aos objetivos de uma Atividade a ser implementada,

nomeadamente, o0s resultados esperados, as contribuicdbes necessarias, 0

orcamento e 0s prazos estimados apresentado em modelo préprio.

A expressdo “Proposta de Atividade” designa um Documento de Atividade

apresentado, como proposta formal, mas ainda nédo aprovado.



i) A expressdo "Entidade Executora” designa a entidade responsavel pela
apresentacdo do Documento de Atividade junto do SECPLP, bem como pela sua
execuc¢do técnica e financeira, quando aprovado.

k) A expressao “Grelha de Deliberagcbes” designa o documento aprovado no final de
cada RPFC, resumindo as conclusdes e deliberacbes aprovadas por essa Reuniao,
e posteriormente encaminhada para endosso e autorizagdo subsequente de
despesa pelo CCP.

I) A expressao “Secretariado da Reunido Ministerial” designa a estrutura que garante
0 apoio técnico a uma Reunido Ministerial Setorial e a articulacdo entre esta e 0
SECPLP;

m) A expressao “Protocolo” designa o acordo a celebrar entre o SECPLP e a Entidade
Executora, onde se estabelecem os direitos e obrigacBes de ambas as partes na
implementacao da Atividade.

n) O “Guia de Procedimentos Financeiros” (adiante “GPF”) é o normativo em vigor de
gestdo que estabelece as regras a observar pelo SECPLP na instrucéo,
autorizacdo, execucao, registo e controlo dos procedimentos financeiros.

2. Os outros termos especificos tém o seu significado definido no contexto do artigo em
gue se encontram referenciados.

Art.© 3°
(Natureza e tutela)

1. O FE tem a natureza de Fundo Internacional e é o instrumento primordial para o
financiamento de Atividades da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa.

2. O FE é tutelado pela CPLP, cabendo ao Secretario Executivo da CPLP, conforme al. f)
do n°3 do Art.° 18° dos Estatutos da CPLP, a responsabilidade pela sua administracéo,
nos termos do presente Regimento e do GPF.

Art.© 40
(Finalidade do Fundo Especial)

O FE tem como finalidade financiar Atividades que promovam os objetivos gerais CPLP e
gue contribuam para o desenvolvimento sustentavel dos Estados-Membros, em
conformidade com os seus Estatutos.

Art.0 5°
(Ano do Exercicio Financeiro)

O ano de exercicio financeiro do FE compreende o periodo de 1 de janeiro a 31 de
dezembro.
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Art.° 6°
(Gestédo do Fundo Especial)

A gestdo financeira e corrente do FE, bem como o apoio administrativo, sdo da
competéncia do Secretario Executivo da CPLP, exercida por meio dos servigos do
SECPLP.

Constituem competéncias do SECPLP:

a) O recebimento de contribuicbes;

b) O cumprimento de obrigacBes assumidas nos protocolos assinados;

c) A aprovacédo de Atividades no &mbito da al ¢) do Art.° 15° do presente Regimento.

d) O acompanhamento da execucédo técnica e financeira de Atividades financiadas
pelo FE, bem como a sua monitorizacdo e comunicacao;

e) A apresentacdo anual de relatérios de execucdo técnica e financeira do FE ao
Conselho de Ministros;

f) Garantir a auditoria interna permanente a todas as operagfes de gestdo do FE
realizadas pelo SECPLP.

As contribuicbes para o FE deverdo ser depositadas em conta titulada pela
"Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa - Fundo Especial”.

E vedada ao SECPLP a possibilidade de movimentagdo de recursos do FE na
auséncia de um Protocolo assinado pelo Secretario Executivo da CPLP e pelo
representante legal da Entidade Executora, nos termos do Art.° 16° do presente
Regimento.

Para além do disposto no presente Regimento, as movimentacdes de recursos do FE
obedecem também aos procedimentos previstos no GPF.

Os recursos financeiros do FE serdo mantidos exclusivamente em EURO. A taxa de
cambio usada para converter para EURO as contribuicGes realizadas noutras moedas
sera a praticada pelo banco no qual se encontra domiciliada a conta do FE e a data do
crédito na conta.

Ao FE é vedado contrair empréstimos.

O SECPLP pode, sempre que tal ndo condicione a calendarizagdo de desembolsos
prevista, aplicar os recursos do FE em produtos do mercado financeiro desde que
estes garantam o retorno total do capital aplicado.

Os juros resultantes de aplicacdo financeira de recursos retidos para desembolso
futuro, serdo tidos como Recursos Livres.

Para a comparticipacdo de despesas administrativas, custos de gestdo e de
comunicacgdao incorridos pelo SECPLP na gestdo do FE, serd prevista, no orcamento de
cada Atividade, uma taxa administrativa de 6% do total, que serd deduzida nos
momentos de cada desembolso da execucdo dos recursos a que diz respeito, e que
revertera, no final do exercicio anual, para o Orgcamento de Funcionamento do
SECPLP, nos seguintes termos:
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a) 1% destinado a rubrica de acdes de visibilidade, que divulguem atividades da
CPLP;

b) 2% destinado a rubrica de a¢des de monitorizacdo das atividades do FE;

c) 3% destinado as despesas gerais do SECPLP.

Art.0 7°
(Origem e tipologia das Contribuicdes)

O FE é constituido por contribui¢cdes voluntarias, publicas ou privadas, podendo estas ser
consideradas como Recursos Consignados ou Livres.

Art.0 8°
(Recursos Consignados)

1. As contribuicbes para o FE serdo tidas como recursos consignados quando, em
momento prévio da sua entrada na conta bancéria, a entidade que efetua a
contribuicdo manifestar, em comunicacdo ao SECPLP, que estes recursos devem ser
aplicados a uma Atividade especifica identificada ou a um Plano Estratégico de
Cooperacao Setorial aprovado.

2. No caso de contribui¢cbes feitas por entidades publicas de Estados-Membros e/ou
Estados Terceiros a uma Atividade especifica identificada, a consignacao tem como
limites maximos os abaixo indicados, sendo o remanescente tido como recurso livre:

i) 90% (noventa por cento) do total, em contribuicdes até €250.000 (duzentos e
cinquenta mil Euros);

i) 95% (noventa e cinco por cento) do total, em contribui¢cdes iguais ou superiores
a €250.000 (duzentos e cinquenta mil Euros).

3. Os limites de consignagdo acima descritos aplicam-se igualmente caso uma entidade
publica de um Estado-Membro e/ou Terceiro, mediante comunicacdo ao SECPLP em
momento prévio da entrada de contribuicdo na conta bancaria do FE, manifeste
intencdo de reservar a prerrogativa de consignacéo futura sobre 0s recursos.

4. Nos casos previstos no numero anterior, a auséncia de consignacdo de um minimo de
10% do valor em reserva resulta na reaplicacdo dos limites de consighacdo a cada
periodo de 2 anos, tal como previsto no n. 2 do presente artigo.

5. As contribuicdes consignadas serdo afetas a rdbricas contabilisticas especificas,
existentes ou a criar, no FE.

Art.° 90
(Recursos Livres)

1. As contribuicbes para o FE serdo tidas como recursos livres, sempre que:
a) Assim for indicado pela entidade que efetua a contribuicéo;
b) Operem as previsdes dos n. 2, 3 e 4 do Art.° 8° do presente Regimento;



2. Sao ainda considerados Recursos Livres valores apurados pela aplicacdo de recursos
do FE em produtos do mercado financeiro, conforme indicado no n. 8 do Art.° 6° do
presente Regimento.

3. O valor dos Recursos Livres é apurado em cada momento de contribuicdo financeira,
em conformidade com os numeros anteriores, e o total anual € apresentado aos
Estados-Membros no inicio de cada Ano do Exercicio Financeiro do FE.

Art.° 10°
(Auditoria)

1. O FE devera ser submetido anualmente a auditoria externa para exame e verificacdo
da correcdo e completude das suas contas.

2. A auditoria externa podera ser realizada das seguintes formas:

a) Mediante solicitacdo do SECPLP para o efeito a Organizacdo das Instituices
Superiores de Controle (OISC) da CPLP, no ambito da auditoria as contas do
SECPLP;

b) Mediante contratacdo de uma empresa da especialidade, apds decisdo do Comité
de Concertacdo Permanente.

3. A Auditoria Interna ao FE é feita pelo SECPLP, em conformidade com a alinea f) do n.
2 do Art.° 6° do presente Regimento;

4. No ambito do ponto anterior e, desde que acompanhado de uma confirmac¢do do
Secretério Executivo da CPLP:
a) Os EM poderao solicitar a auditoria financeira a uma atividade especifica; e
b) Aquelas entidades que tenham contribuido diretamente para financiamento de uma
atividade, podem solicitar a auditoria financeira sobre a mesma.

Art.° 11°
(Elegibilidade)

1. Sdo elegiveis para financiamento pelo FE as Atividades que cumpram

cumulativamente os critérios de abaixo indicados:

a) Sejam enquadraveis nas finalidades do FE conforme previsto no Art.° 4°;

b) Se encontrem consubstanciadas num Documento de Atividade, que inclua
cronograma de execucao e orcamento;

c) Exista uma manifestacdo de interesse e mobilizagdo de contrapartidas financeiras
e/ou em espécie por parte dos parceiros de implementacéo;

d) Envolver instituicbes de pelo menos trés Estados-Membros; ou de dois Estados-
Membros e de um Estado Terceiro.

2. O cofinanciamento pelo FE esta limitado as percentagens totais do Orcamento da
Atividade aqui indicadas, devendo os restantes recursos ser disponibilizados pela
Entidade Executora, ainda que a participacdo desta seja em espécie:



a) 90%, em Atividades cuja Entidade Executora seja uma entidade publica de um
Estado-Membro;
b) 80%, nos demais casos.

Art.° 120
(Instrucéo das Propostas de Atividade)

As Propostas de Atividade devem ser remetidas ao SECPLP, de acordo com os
normativos internos de cada Estado-Membro, diretamente pela Entidade Executora, ou
por via diplomética.

Cabe a Entidade Executora indicar a tipologia da Atividade que esta a ser remetida ao
SECPLP, conforme Art° 2°, n.1 al. g) do presente Regimento, sem prejuizo da
confirmacdo da mesma pelo SECPLP.

Cabe ao SECPLP o acompanhamento da instrucdo das Propostas de Atividade
apresentadas por Entidades Executoras a Financiamento pelo FE, desde o momento
da sua recec¢do até a sua aprovacao.

No caso das Propostas de Atividades de Cooperagdo, estas apenas serdo
consideradas numa determinada Reunido Ordinaria de Pontos Focais de Cooperacgéo
guando remetidas ao SECPLP até 15 de dezembro do ano anterior para a primeira
reunido anual de PFC e até 15 de maio para a segunda. No caso de a RPFC decorrer
fora dos periodos previstos no respetivo regimento, as Propostas recebidas até 60 dias
antes da reunido seréo consideradas.

Art.013°
(Tramitac&o das Propostas de Atividade)

As Propostas de Atividade devem seguir o seguinte processo de tramitacao:

a) Apos analise dos critérios de elegibilidade feita pelo SECPLP, e no caso de a
proposta ter um enquadramento setorial claramente definido, o SECPLP remete a
proposta para o Secretariado da Reunido Ministerial ou, quando este ndo esteja
constituido, para os Pontos Focais da respetiva area setorial, com conhecimento
aos Pontos Focais de Cooperacdao;

b) O Secretariado da Reunido Ministerial devera remeter ao SECPLP 0 seu parecer
sobre a Atividade, no prazo maximo de 15 dias, configurando a auséncia deste
envio como concordancia tacita com a Atividade.

c) Seguidamente, o SECPLP procede ao preenchimento da Matriz de Andlise de

Atividades, considerando, entre outras questdes:

i) A natureza da entidade executora, privilegiando as entidades publicas e as
entidades privadas sem fins lucrativos, sem prejuizo de outras, desde que
motivada por responsabilidade social, ou agindo em conjuncdo de interesses
publicos;
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ii) A percentagem do orcamento prevista para Recursos Humanos, que n&o
devera ultrapassar 30% do total, sem prejuizo de circunstancias especificas do
projeto, justificadas por escrito.

d) O SECPLP encaminha para os Pontos Focais de Cooperacdo, por via eletronica, as
Propostas de Atividade, juntamente com o parecer técnico do Secretariado da
Reunidao Ministerial e a Matriz de Analise de Atividades, até 30 dias antes da RPFC;

e) Os PFC analisam todos os documentos e deliberam em sede da RPFC, de acordo
com o n. 1 do Art.° 15° do presente Regimento.

Excecionalmente, no caso de a Proposta de Atividade ser uma Acdo Pontual cuja
implementacéo inviabilize decisdo em tempo util em sede de Reunido de Pontos Focais
de Cooperacéo, a deliberacao prevista no Art.° 15° do presente Regimento podera ser
feita por via eletronica, salvo oposi¢éo expressa de pelo menos um EM, num prazo de
15 dias.

As Propostas de Atividade Politico-diplomaticas e de promoc¢ao da Lingua Portuguesa

devem seguir o seguinte processo de tramitacao:

a) O SECPLP efetua uma andlise dos critérios de elegibilidade e, quando solicitado,
elabora matriz de andlise de atividades, que encaminha para o Comité de
Concertagcdo Permanente (CCP);

b) O CCP analisa e delibera sobre a proposta de Atividade.

Art.© 140
(Cabimentacéo)

A aprovacdo do financiamento pelo Fundo Especial exige ainda parecer positivo da

Direcdo Administrativa e Financeira do SECPLP, quanto ao cabimento do valor total
inscrito no Orcamento da Atividade no respetivo centro de custos do FE.

Art.© 15°
(Aprovacéao de Atividades)

1. A aprovacdo técnica e financeira de Propostas de Atividade cabe aos seguintes

orgéos:

a) A Reunido de Pontos Focais de Cooperacdo da CPLP delibera e integra na
respetiva Grelha de Deliberacdes as Propostas de Atividade de Cooperacdo, nos
seguintes termos:

i.  Aprovacéo técnica e financeira;
ii. Aprovagdo condicionada, sujeita a revisdo técnica e/ou a obtencdo de
financiamento, conforme decisédo especifica da RPFC;
iii.  Reprovagdo: por critérios técnicos e/ou financeiros; por ndo se enquadrar
nos objetivos da CPLP; ou por ndo ser tida como prioritaria.



b) O CCP delibera quanto a validagcdo da Grelha de Deliberacbes da RPFC, bem
como quanto a aprovacao técnica e financeira das Propostas de Atividades Politico-
diplomaticas e de promog¢é&o da Lingua Portuguesa.

c) O Secretario Executivo aprova Proposta de Ac¢lGes Pontuais de valor inferior a
€12.000 (doze mil Euros), desde que ndo seja ultrapassado o limite de 50%
(cinquenta por cento) do total de Recursos Livres no FE no final do exercicio
anterior.

Art.° 16°
(Protocolo)

As Atividades aprovadas nos termos do Artigo anterior serdo objeto de protocolo, a
assinar pelo Secretério Executivo e pelo representante legal da Entidade Executora.

A exigéncia de Protocolo mantém-se, ainda que o SECPLP assuma a execugao
financeira da Atividade. Nestes casos, o Protocolo estabelecera os termos da execugao
técnica.

O protocolo deve ter como anexo o Documento de Atividade aprovado, que inclui o
respetivo cronograma de execucdo de atividades e orgcamento, sendo este parte
integrante daquele, para todos os efeitos legais.

Art.0 17°
(Desembolso de Recursos Financeiros)

O desembolso de recursos financeiros do FE sera regido pelos seguintes termos e

condigles:

a) O FE libertard os recursos financeiros a favor da Entidade Executora apds a
celebracado do respetivo Protocolo e nos termos do mesmo;

b) A cadéncia e o valor dos desembolsos sédo definidos no Protocolo e deverdo
respeitar, respetivamente, o cronograma de execug¢do e o orgamento, constante do
Documento de Atividade

c) A aprovacdo dos relatérios submetidos pela Entidade Executora €é da
responsabilidade do SECPLP e é condicdo para o desembolso de recursos,
conforme definido no Protocolo;

Caso a execucdo financeira da Atividade seja da responsabilidade do SECPLP, o
desembolso dos recursos néo dispensa a tramitacdo prevista nos artigos anteriores e
seguira os procedimentos previstos no GPF.



Art.© 18°
(Monitorizacéo das Atividades)

1. A Monitorizacdo das Atividades financiadas pelo FE, intercalar ou final, é da
responsabilidade do SECPLP, em articulacdo com os 6érgdos de decisdo competentes,
conforme previsto no Art.° 15° do presente Regimento;

2. A Monitorizagao das Atividades tem como finalidade apurar:
a) A medida de cumprimento dos objetivos propostos e a obtencdo dos resultados
previstos;
b) A eficiéncia e a eficacia da execugéo técnica e financeira;
c) A sustentabilidade e a visibilidade da Atividade.

3. No seguimento uma acao de monitorizacdo a Atividade realizada pelo SECPLP no
decorrer da sua implementacdo, deverd ser preenchida a Ficha de Monitorizacdo a
circular posteriormente pelos Pontos Focais de Cooperacdo e pelos Pontos Focais
Setoriais, quando aplicavel.

Art.° 19°
(Interrupcéo de desembolsos)

1. A decisdo de interrupcdo dos desembolsos referentes a uma determinada Atividade
deveré ser fundamentada por uma ou mais das seguintes situagdes:
a) Aplicagdo incorreta dos recursos financeiros;
b) Aplicacdo incorreta dos meios técnicos e/ou recursos humanos;
c) Alteracbes as acbes concretas das quais resulte uma discrepancia com o
Documento de Atividade;
d) Inatividade de execucdo técnica ou financeira superior a 12 meses;
e) Atividade que tenha terminado prematuramente.

2. Serao honrados os compromissos assumidos até a data da decisao de interrupcao da
Atividade.

3. A interrupgéo das atividades sera formalizada por via eletronica pelo SECPLP junto da
Entidade Executora, mediante proposta fundamentada do servigo responsavel pelo
acompanhamento da implementacéo da Atividade.

Art.° 20°
(Valores remanescentes)

1. Os valores afetos a atividades aprovadas que nédo tenham sido executados por estas
até ao seu término e os remanescentes de atividades que tenham sido interrompidas
prematuramente, terdo a sua consignacao definida a partir de deliberacdo em sede de
Reunido dos Pontos Focais de Cooperacao, a partir de propostas de consignagéo do
SECPLP e/ou dos Estados-Membros.

2. Nos casos em que a legislagédo aplicavel do Estado que efetua a contribuicdo exija a
devolucdo dos recursos remanescentes de uma Atividade encerrada, e sempre que
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solicitado, esta podera ser feita, apenas quando a Atividade em questdo seja
financiada exclusivamente através de contribuicdo desse Estado.

Art.° 21°
(Disposicdo transitoria)
As contribuicBes existentes na conta bancéaria do FE na data de producdo de efeitos do
presente Regimento, ndo se aplica o disposto no n. 4 do Art.° 8° do presente Regimento.

Art.© 220
(Interpretacéo e Aplicacao)

A resolucdo de davidas resultantes da interpretacéo e aplicacdo do presente Regimento €
da competéncia do Conselho de Ministros da CPLP, podendo ser exercida pelo CCP, nos
termos do n. 8 do Art.° 14° dos Estatutos da CPLP.

Art.° 23°
(Propostas de alteracéo)

As propostas de alteracdo ao presente Regulamento devem ser submetidas pelos
Estados-Membros ao SECPLP, para enquadramento e comunica¢édo a RPFC e ao CCP,
previamente a submissdo ao Conselho de Ministros, para aprovacéo.

Art.© 240
(Producéo de efeitos)
O presente Regimento produz efeitos no exercicio seguinte a sua aprovacao por
Resolucéo do Conselho de Ministros da CPLP.

Art.° 25°
(Anexos)

Constituem anexos do presente Regimento, dele fazendo parte integrante para todos os
efeitos juridicos, os seguintes documentos:

ANEXO 1 — Modelo de Documento de Atividade

ANEXO 2 — Minuta de Protocolo

ANEXO 3 — Modelo de Relatério (Intercalar/Final)

ANEXO 4 — Modelo de Prestacéo de contas

ANEXO 5 — Parecer Técnico da Reunido Ministerial
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